
 

   

  

CÔNG TY LUẬT TNHH ALC LUẬT SƯ CHÂU Á 

HCM - THÔNG BÁO TUYỂN DỤNG 

Vị trí: Trợ lý Luật sư – Số lượng: 03 

 
1. Mô tả công việc 

- Tiếp cận và hỗ trợ Luật sư trong các vụ việc tranh trụng, tư vấn và các dịch vụ pháp lý khác; 

- Nghiên cứu các quy định pháp luật để giải quyết các vấn đề pháp lý theo yêu cầu của Luật sư; 

- Soạn thảo các văn bản, tài liệu theo hướng dẫn của Luật sư; 

- Giao tiếp trao đổi thông tin với khách hàng 

2. Yêu cầu 

- Tốt nghiệp đại học ngành luật các Trường Đại Học Luật TP.HCM, Trường Đại học Kinh tế TP. 

Hồ Chí Minh, Trường Đại học Kinh tế - Luật, Đại học Tôn Đức Thắng …  

- Thành thạo tin học văn phòng, tiếng anh trình độ B trở lên 

- Tác phong nhanh nhẹn, trung thực, cẩn thận, có thái độ nghiêm túc, trách nhiệm đối với công việc 

- Đam mê nghề Luật, chăm chỉ, tư duy logic 

- Tích cực tham gia các hoạt động công tác xã hội, đoàn hội, từng có các trải nghiệm liên quan đến 

ngành luật là một lợi thế 

3. Thời gian và địa điểm làm việc 

- Thời gian làm việc: thứ Hai – thứ Sáu (08h00-11h45 và 13h15-17h45), thứ Bảy (08h00-11h15) 

- Địa điểm làm việc: Tầng 3, Tòa nhà Vinaconex, số 47 Điện Biên Phủ, phường Đa Kao, Quận 1 

4. Quyền lợi 

- Được hưởng thù lao và các chính sách phúc lợi theo quy định của công ty (sẽ trao đổi chi tiết khi 

phỏng vấn) 

- Được hướng dẫn miễn phí 12 tháng tập sự hành nghề Luật sư tại Công ty. 

- Được xét thưởng (theo năm) tùy thuộc sự nỗ lực trong quá trình làm việc. 

- Được tạo điều kiện đi học các lớp đào tạo nghề luật sư, dự các khóa tập huấn, hội nghị, hội thảo 

liên quan chuyên môn công việc… 

5. Hồ sơ tuyển dụng 

- Đơn ứng tuyển 

- Sơ yếu lý lịch cá nhân kèm theo Bản sao CMND/CCCD/Hộ chiếu… 

- Bằng cấp, chứng chỉ liên quan (nếu có); Bảng điểm 

6. Cách thức nộp hồ sơ & Thời gian nhận hồ sơ 

- Hồ sơ ứng tuyển vui lòng gửi theo 2 phương thức sau đây: 

 Scan các tài liệu và gửi file pdf về email: tuyendung.alcluatsuchaua@gmail.com 

 Nộp trực tiếp/bưu điện các tài liệu tại địa chỉ: Tầng 3, Tòa nhà Vinaconex, số 47 Điện Biên 

Phủ, phường Đa Kao, Quận 1, Tp.HCM  

- Thời gian nhận hồ sơ ứng tuyển đến hết ngày 04/10/2023. 

- Hồ sơ được phê duyệt sẽ được mời phỏng vấn trực tiếp tại Tầng 3, Tòa nhà Vinaconex, số 47 

Điện Biên Phủ, phường Đa Kao, Quận 1, Tp.HCM 

Mọi thắc mắc liên quan đến thông tin tuyển dụng, vui lòng liên hệ Ms. Ngọc – 0989503796) 
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